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1. ОРГАНИЗАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКИЙ  РАЗДЕЛ 

1.1. Цели и задачи освоения учебной дисциплины (модуля) 

Цель изучения дисциплины: 

- создание основы умения правильно ориентироваться в новой информационной 

реальности как в мире в целом, так и в России; 

-формирование представления о насущной необходимости овладения основными 

методами информационных технологий, без чего невозможно включение в современную 

информационную среду и активное содействие ее развитию; 

-методологическая подготовка к дальнейшему изучению, освоению и участию в 

разработке информационных технологий в соответствующей предметной области. 

Задачи изучения дисциплины: 

- ознакомить обучающихся с технологиями сбора, обработки и передачи 

информации; 

- получить навыки работы с прикладными и офисными программными продуктами; 

- изучить современные методы работы в глобальной компьютерной сети; 

- сформировать профессиональные качества бакалавра, необходимые для 

эффективной работы в современной информационной среде в соответствующей 

предметной области. 

 
1.2. Место дисциплины (модуля) в структуре образовательной программы 

направления подготовки 

Учебная дисциплина «Информационные технологии в юридической деятельности» 

относится к обязательной части блока 1.Б1О.16. 

Изучение учебной дисциплины «Информационные технологии в юридической 

деятельности» базируется на знаниях, умениях и навыках, полученных обучающимися 

при изучении курсов информатики и вычислительной техники в общеобразовательных 

школах. 

Изучение учебной дисциплины «Информационные технологии в юридической 

деятельности» для получения необходимых знаний в области информационных 

технологий. 

 
1.3. Требования к результатам освоения учебной дисциплины (модуля) 

Процесс освоения учебной дисциплины направлен на формирование у 

обучающихся следующих компетенций: 

Код и содержание 
компетенции 

Индикаторы достижения компетенции 

ОПК-8. 
Способен целенаправленно и 

эффективно получать юридически 

значимую информацию из 

различных источников, включая 

правовые базы данных, решать 

задачи профессиональной 

деятельности с применением 

информационных технологий и с 

учетом  требований 

информационной безопасности 

ОПК-8.1. Знает методы и способы получения 

юридически значимой информации из различных 

источников. 

ОПК-8.2. Умеет решать задачи профессиональной 

деятельности с применением информационных 

технологий. 

ОПК-8.3. Владеет навыками применения ЭВМ. 

ОПК-9. ОПК-9.1. Знает принципы работы современных 



Способен понимать принципы 

работы современных 

информационных технологий и 

использовать их для решения задач 

профессиональной деятельности 

информационных технологий. 

ОПК-9.2. Умеет использовать современные 

информационные технологии для решения задач 

профессиональной деятельности. 

ОПК-9.3.   Владеет   навыками   подготовки 

юридических документов с применением 

информационных технологий. 
 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

2.1. Объем учебной дисциплины (модуля) 

Вид учебной работы Всего, часов Очная форма 

Курс, часов 

4 сем. 5 сем. 

Аудиторная работа обучающихся с 

преподавателем (по видам учебных занятий), 

всего в том числе: 

74 30 34 

Лекции (Л) 18 8 10 

В том числе, практическая подготовка (ЛПП)    

Практические занятия (в том числе, зачет с 

оценкой) 

16 8 8 

В том числе, практическая подготовка (ПЗПП)    

Лабораторные работы (ЛР) 30 14 16 

В том числе, практическая подготовка (ЛРПП)    

Самостоятельная работа обучающихся (СР) 78 42 36 

В том числе, практическая подготовка (СРПП)    

Промежуточная аттестация (подготовка и 

сдача), всего: 

   

Контрольная работа    

Курсовая работа    

Зачет с оценкой 2  2 

Экзамен    

Итого: 

Общая трудоемкость учебной дисциплины (в 

часах, зачетных единицах) 

144/4 72/2 72/2 

 
2.2. Содержание разделов учебной дисциплины (модуля) 

№ 

п/п 

Наименование 

раздела (темы) 

Содержание раздела (тематика занятий) Формируемые 

компетенции 

(индекс) 

1 Тема 1. Основы 
информационных 

технологий 

Содержание  информационной технологии  как 
составной части информатики.  Тезаурус для 
информационных технологий. 

ОПК-8 
ОПК-9 

2 Тема 2. Этапы 

развития 

информационных 

технологий. 

Общая классификация видов информационных 

технологий. Классификация их по типу 

обрабатываемой информации. Классификация по 

виду задач. Классификация по типам 

пользовательского Интерфейса. Классификация по 

степени их взаимодействия между собой. 

Классификация по проблемам, стоящие на пути 
информатизации  общества.  Классификация  по 

ОПК-8 

ОПК-9 



  преимуществам, которые приносит компьютерная 

технология. Классификация по виды 

инструментария технологии. Классификация по 

средствам и методам и средствам обработки данных. 

Конкретная информационная технология. 

Составляющие информационных технологий. 

 

3 Тема 3. 

Модели 

информационных 

процессов передачи, 

обработки, 

накопления данных. 

Структура информационных технологий и законы ее 

построения. Цель, предмет, средства технологии. 

Методология и средства реализации. 

Организационная и функциональная структура, 

математические, технические и информационные 

средства. Технология ручного управления. 

Управление с машинной обработкой данных. 

Автоматизированное  управление  для 

технологического уровня производства. 

Организационно-экономический  уровень 

управления.  Инструментарий  информационных 

технологий. 

ОПК-8 

ОПК-9 

4 Тема 4. 

Особенности новых 

информационных 

технологий. 

Реализация информационных технологий в 

промышленности, административном управлении, 

обучении. Глобальная информационная технология. 

Базовая информационная технология. 

Концептуальный уровень базовой информационной 

технологии. Логический уровень создания 

информационной  технологии.  Модели  базовой 

информационной технологии 

ОПК-8 

ОПК-9 

 

2.3. Разделы дисциплин и виды занятий 

№ 

п/п 
Наименование темы Аудиторная 

работа 
Внеауд. 
работа 

Объем 
в часах 

Л ПЗ ЛР СР Всего 

4 семестр 

1 Основы информационных технологий 4 4 8 20 36 

2 Основы информационных технологий 4 4 6 22 36 

5 семестр 

3 Модели информационных процессов 6 4 8 20 38 

4 Модели информационных процессов 4 2 8 18 32 
 Зачет с оценкой  2   2 
 Всего: 18 16 30 80 144 

 
2.4. Планы теоретических (лекционных) занятий 

№ 
темы 

Наименование тем лекций Кол-во часов 

4 семестр 

Основы информационных технологий 

1. Содержание информационной технологии как составной части 
информатики. 

2 

2 Информационные процессы: сбор, передача, обработка и хранение. 2 

Этапы развития информационных технологий 

3. Общая классификация видов информационных технологий. 2 



4. Этапы развития информационных технологий. 2 

5 семестр 

Модели информационных процессов передачи, обработки, накопления данных. 

5. Модели информационных процессов передачи, обработки, накопления 
данных 

2 

6. Структура информационных технологий и законы ее построения. 2 

7. Инструментарий информационных технологий. 2 

Особенности новых информационных технологий. 

8. Реализация информационных технологий в промышленности, 
административном управлении, обучении. 

4 

 

2.5. Планы практических (семинарских) занятий 

№ п/п Наименование тем лекций Кол-во часов 

4 семестр 

Основы информационных технологий 

1. Поиск правовой информации 2 

2 Создание информационного ресурса 2 

Этапы развития информационных технологий 

3. Применение современных информационных технологий 4 

5 семестр 

Модели информационных процессов передачи, обработки, накопления данных. 

4. Применение математических, технических и информационных средств в 
профессиональной деятельности 

2 

5. Использование клиент-серверных технологий 2 

Особенности новых информационных технологий. 

6. Справочные информационные системы 2 

Зачет с оценкой 2 

 
2.6. Планы лабораторных работ 

№ 
темы 

Наименование тем лекций Кол-во часов 

4 семестр 

Основы информационных технологий 

1. Информационные ресурсы 2 

2. Информационное обеспечение. 2 

3. Информационные процессы: сбор, передача, обработка и хранение. 2 

4. Организация безопасности данных и информационной защиты. 2 

Этапы развития информационных технологий 

5. Классификация по преимуществам, которые приносит компьютерная 
технология. 

2 

6. Классификация по средствам и методам и средствам обработки данных. 4 

5 семестр 

Модели информационных процессов передачи, обработки, накопления данных. 

7. Управление с машинной обработкой данных. 4 

8. Автоматизированное управление для технологического уровня 
производства. 

4 

Особенности новых информационных технологий. 

9. Применение информационных технологий в профессиональной 
деятельности 

2 

10. Уровни информационных технологий 2 



11 Модели базовой информационной технологии 4 
 

2.7. Планы самостоятельной работы обучающегося по дисциплине (модулю) 

№ Название 
разделов и тем 

Виды самостоятельной работы Трудоем 
кость 

Формируемые 
компетенции 

Формы 
контроля 

1. Основы 

информационных 

технологий. 

Самостоятельный поиск и 

изучение материалов на темы: 

1. Тезаурус для 

информационных технологий; 

2. Свойства информации; 

3. Виды и источники 

информации. 

20 ОПК-8 

ОПК-9 

Устный 

опрос 

2. Этапы развития 

информационных 

технологий. 

Самостоятельный поиск и 

изучение материалов на темы: 

1. Классификация по типам 

пользовательского Интерфейса; 

2. Составляющие 

информационных технологий. 

22 ОПК-8 

ОПК-9 

Устный 

опрос 

3 Модели 

информационных 

процессов 

передачи, 

обработки, 

накопления 

данных. 

Самостоятельный поиск и 

изучение материалов на темы: 

1. Цель, предмет, средства 

технологии; 

2. Методология и средства 
реализации; 

3. Организационно- 

экономический уровень 

управления. 

20 ОПК-8 

ОПК-9 

Устный 

опрос 

4 Особенности 

новых 

информационных 

технологий. 

Самостоятельный поиск и 

изучение материалов на темы: 

1. Базовая информационная 

технология; 

2. Применение 

информационных технологий 

в профессиональной 

деятельности; 

3. Особенности   новых 
информационных технологий. 

18 ОПК-8 

ОПК-9 

Устный 

опрос 

 
3. ОСОБЕННОСТИ ОБУЧЕНИЯ ИНВАЛИДОВ И ЛИЦ С ОВЗ 

Учебные занятия инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья 

организуются совместно с другими обучающимися в общих группах, а также 

индивидуально, в соответствии с графиком индивидуальных занятий. 

При этом необходимо учитывать несколько аспектов: 

- особенности нозологии студентов инвалидов и лиц с ограниченными 
возможностями здоровья; 

- психоэмоциональное состояния студентов; 

- психологический климат, который сложился в студенческой группе; 

- настрой отдельных студентов и группы в целом на процесс обучения. 

При организации учебных занятий в общих группах используются социально- 

активные и рефлексивные методы обучения, технологии социокультурной реабилитации с 



целью оказания помощи в установлении полноценных межличностных отношений, 

создания комфортного психологического климата в группе. 

В образовательной деятельности применяются материально-техническое 

оснащение, специализированные технические средства приема-передачи учебной 

информации в доступных формах для студентов с различными особенностями здоровья, 

электронные образовательные ресурсы в адаптированных формах. 

Специфика обучения юриспруденции инвалидов и студентов с ограниченными 

возможностями здоровья предполагает использование игрового, практико- 

ориентированного, занимательного материала, который необходим для получения знаний 

и формирования необходимых компетенций. Подготовка студентами заданий для 

семинарских занятий должна сочетать устные и письменные формы в соответствии с их 

особенностями здоровья. 

Для того чтобы предотвращать наступление у студентов с инвалидностью и 

обучающихся имеющих ограниченные возможности здоровья быстрого утомления можно 

использовать следующие методы работы: 

– чередование умственной и практической деятельности; 

– преподнесение материала с использованием средств наглядности; 

– использование технических средств обучения, чередование предъявляемой на 

слух информации с наглядно-демонстрационным материалом. 

При освоении дисциплин инвалидами и лицами с ограниченными возможностями 

здоровья большое значение должно отводиться проведению с ними индивидуальной 

работы со стороны преподавателей. В индивидуальную работу включается: 

- индивидуальная учебная работа (консультации), то есть дополнительное 

разъяснение учебного материала и углубленное изучение материала с теми 

обучающимися, которые в этом заинтересованы; 

- индивидуальная воспитательная работа. 

 

Особенности обучения студентов с нарушениями опорно-двигательного 

аппарата. Для студента имеющего нарушения опорно-двигательного аппарата, 
необходимо посоветовать использовать вспомогательные средства для усвоения 

программы, например, диктофон и другие электронные носители информации. 

При проведении аудиторных занятий со студентами, имеющими осложнения с 

моторикой рук возможно использование следующих вариантов работы: 

- обеспечение студентов электронными текстами лекций и заданий к семинарским 

занятиям; 

- использование технических средств фиксации текста (диктофоны), с 

последующим составлением тезисов лекции в ходе самостоятельной работы студента, 

которые они впоследствии могут использовать при подготовке и ответах на семинарских 

занятиях. 

Одним из видов работы для студентов, испытывающих трудности в письме может 

быть подготовка к семинарским занятиям таких заданий, которые не требуют от них 

написания длинных текстов ответов. Наиболее оптимальным вариантом такого задания, 

выполняемого в письменной форме, может служить тестовое задание. Использование 

тестирования студентов необходимо совмещать с обсуждением вариантов ответов. 

Контроль знаний можно вести как в устном, так и в письменном виде. 

 

Особенности обучения студентов с нарушением слуха. 

При организации образовательного процесса со слабослышащей аудиторией 

рекомендуется использовать следующие педагогические принципы: 

– наглядности преподаваемого материала; 

– индивидуального подхода к каждому студенту; 

– использования информационных технологий; 



– использования учебных пособий, адаптированных для восприятия студентами с 

нарушением слуха. 

Студенту с нарушением слуха следует предложить занять место на передних 

партах аудитории, а преподавателю рекомендуется больше времени во время занятий 

находиться рядом с рабочим местом этого студента. Учитывая, что такие студенты 

лучше понимают по губам, желательно располагаться к ним лицом, говорить громко и 

четко. 

Для повышения уровня восприятия учебной информации студентами 

рассматриваемой группы, рекомендуется применение звукоусиливающей аппаратуры, 

мультимедийных и других средств. Сложные для понимания темы следует снабжать как 

можно большим количеством наглядного материала. Особую роль в обучении лиц с 

нарушенным слухом, играют видеоматериалы. По возможности, предъявляемая 

видеоинформация может сопровождаться текстовой бегущей строкой или 

сурдологическим переводом. 

Контроль знаний студентов указанной нозологии может вестись преимущественно 

в письменном виде, но для развития устной речи, рекомендуется предложить студенту 

рассказать ответ на задание в тезисах. 

 

Особенности обучения студентов с нарушением зрения. Специфика обучения 

слабовидящих студентов заключается в следующем: 

– необходимо дозировать учебную нагрузку; 

– применять специальные формы и методы обучения, технические средства 

позволяющие воспринимать информацию, а также оптических и тифлопедагогических 

устройств, расширяющих познавательные возможности студентов; 

– увеличивать искусственную освещенность помещений, в которых занимаются 

студенты с пониженным зрением. 

При зрительной работе у слабовидящих студентов быстро наступает утомление, 

что снижает их работоспособность. Поэтому необходимо проводить небольшие перерывы 

или переключение рабочей активности. 

При чтении лекций, слабовидящим студентам следует разрешить использовать 

звукозаписывающие устройства и компьютеры, как способ конспектирования, во время 

занятий. Необходимо комментировать свои жесты и надписи на доске и передавать 

словами то, что часто выражается мимикой и жестами. 

При работе на компьютере следует использовать принцип максимального 

снижения зрительных нагрузок, дозирование и чередование зрительных нагрузок с 

другими видами деятельности. Кроме того необходимо использовать специальные 

программные средства для увеличения изображения на экране или для озвучивания 

информации. 

При проведении процедуры оценивания результатов обучения инвалидов и лиц с 

ограниченными возможностями здоровья обеспечивается выполнение следующих 

дополнительных требований в зависимости от индивидуальных особенностей 

обучающихся: 

1. информация по порядку проведения процедуры оценивания предоставляется в 

доступной форме (устно, в письменной форме, на электронном носителе, в печатной 

форме увеличенным шрифтом и т.п.); 

2. доступная форма предоставления заданий оценочных средств (в печатной форме, 

в печатной форме увеличенным шрифтом, в форме электронного документа); 

3. доступная форма предоставления ответов на задания (письменно на бумаге, 

набор ответов на компьютере, устно, др.). 

При необходимости для студентов с инвалидностью и обучающихся с 
ограниченными возможностями здоровья процедура оценивания результатов обучения по 



дисциплине может проводиться в несколько этапов, а также может быть предоставлено 

дополнительное время для подготовки ответа на зачете или экзамене. 

 
4. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ 

РАБОТЫ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 
Самостоятельная работа, наряду с аудиторными занятиями, является 

неотъемлемой частью изучения дисциплины. Приступая к изучению дисциплины, 

студенты должны ознакомиться с учебной программой, учебной, научной и методической 

литературой, имеющейся в библиотеке, получить в библиотеке рекомендованные 

учебники и учебно-методические пособия, завести тетради для конспектирования лекций 

и практических занятий. 

К видам самостоятельной работы в рамках обучения относятся: 

- самостоятельный поиск и изучение научных материалов в рамках курса, в том 

числе при подготовке к практическим занятиям; 

- анализ изученных материалов и подготовка устных докладов и контрольной 

работы в соответствии с выбранной для этого вида работы темой; 

- самостоятельное изучение определенных разделов и тем дисциплины; 

- подготовка к аудиторным занятиям; 

- подготовка к промежуточному, текущему контролю знаний и навыков (в т.ч. к 

контрольным работам, тестированию и т.п.); 

- подготовка к зачету или экзамену. 

При этом учесть рекомендации преподавателя и требования учебной программы. 

При подготовке к зачету повторять пройденный материал в соответствии с учебной 

программой, примерным перечнем учебных вопросов, выносящихся на зачет и 

содержащихся в данной программе. Использовать конспект лекций и литературу, 

рекомендованную преподавателем. 

Обратить особое внимание на темы учебных занятий, пропущенных студентом по 

разным причинам. При необходимости обратиться за консультацией и методической 

помощью к преподавателю. Самостоятельная работа может осуществляться 

индивидуально или группами студентов в зависимости от цели, объема, конкретной 

тематики самостоятельной работы, уровня сложности, уровня умений студентов. 

Контроль результатов внеаудиторной самостоятельной работы студентов может 

осуществляться в пределах времени, отведенного на обязательные учебные занятия по 

дисциплине и внеаудиторную самостоятельную работу студентов по дисциплине, может 

проходить в письменной, устной или смешанной форме. 

 
5. ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ТЕХНОЛОГИИ 

Интерактивные образовательные технологии, используемые в аудиторных занятиях 

и самостоятельной работе обучающихся 
 

 
Семестр 

Вид занятия 

(Л, ПЗ, ЛР, в 

том числе, 

ПП) 

 

Используемые интерактивные 

образовательные технологии 

 

Количество 

часов 

4 ПЗ Практикум на ЭВМ, проблемный метод, 

взаимообучение. 

14 



 ЛР Компьютерное тестирование 4 

5 ПЗ Практикум на ЭВМ, проблемный метод, 

взаимообучение. 

16 

ЛР Компьютерное тестирование 4 

Итого: 38 

 

6. ОЦЕНОЧНЫЕ СРЕДСТВА ДЛЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ 

УСПЕВАЕМОСТИ И ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ 

 

6.1. Организация входного, текущего и промежуточного контроля обучения 

Входное тестирование – не предусмотрено. 

Текущий контроль – устный опрос, проверка практических и лабораторных работ. 

Промежуточная аттестация – зачет с оценкой. 

 

6.2. Курсовая работа - не предусмотрена 

 

6.3. Вопросы к зачету с оценкой 

1 Перечислить основные предпосылки компьютеризации деятельности 

юриста. 

2 Дать определение информации, указать ее виды, свойства, единицы 

измерения информации. 

3 Информационные ресурсы и системы: информация и данные; 

информационные процессы; информационные системы. 

4 Особенности нового демократического общества. Основные достижения в 

области информационных технологий. 

5 Дать понятие компьютера как инструмента для обработки информации. 
6 Перечислить состав аппаратного обеспечения компьютера, назначение, 

характеристики и функционирование основных устройств. 

7 Дать понятие компьютера как инструмент для обработки информации. 

8 Перечислить периферийные устройства. 

9 Дать определение программного обеспечения ЭВМ. Перечислить структуру 
программного обеспечения. 

10 Дать понятие алгоритма, способов задания алгоритмов. 

11 Перечислить свойства алгоритма, основные виды алгоритмов 

вычислительных процессов. Разработка алгоритма решения задачи. 

12 Дать определение системного программного обеспечения. 
13 Дать определение операционной системы, указать её назначение и основные 

функции. 

14 Понятие обработки текстовой информации на ЭВМ, текстовых редакторов, 
текстовых процессоров. Указать назначение, особенности, области применения. 

15 Табличные процессоры (электронные таблицы): указать назначение, 

особенности, области применения. 

16 Табличные процессоры: указать процесс подготовки рабочей таблицы, ввод 

данных и формул. 

17 Перечислить возможности, современное состояние и перспективы 

автоматизации учетов, состояние информационного обеспечения правоохранительных 

органов. 

18 Средства мультимедиа: дать понятие, перечислить состав, характери- 

19 Указать процесс создания мультимедийных презентаций. 

20 Локальные компьютерные сети: дать понятие, перечислить состав, 

характеристики. 



21 Глобальные компьютерные сети: дать понятие, перечислить состав, 

характеристики. 

22 Перечислить правовые ресурсы сети Интернет. 

23 Автоматизированные рабочие места сотрудников правоохранительных 
органов: дать понятие, перечислить состав, характеристики. 

24 Указать назначение и основные возможности справочных правовых 

25 Перечислить виды поиска информации в СПС, анализа и классификации. 

26 Информационные ресурсы и системы: информация и данные; 
информационные процессы; информационные системы. 

27 Особенности нового демократического общества. Основные достижения в 

области информационных технологий. 

28 Описать принцип работы сети Интернет, дать характеристику основным 

протоколам. 

29 Определить и классифицировать картотечные учеты юридической 

документации. Описать способы хранения и архивирования данных. 

30 Какие информационные услуги предоставляют система Главбух? 

31 Перечислите основные задачи, решаемые с помощью СПС 

КонсультантПлюс и Гарант. 

32 Как осуществляется поиск контекста в СПС Гарант? 

33 Что позволяет поиск по реквизитам в СПС Гарант? 

34 Как ведется поиск документов по источнику опубликования в СПС Гарант? 

35 Как происходит сохранение документа в системе «КонсультантПлюс» и 
СПС Гарант? 

36 Уровни разработки и внедрения справочно-правовых систем в нашей стране 

и в мире. 

37 Порядок работы со справочно-правовыми системами. 

38 Взаимосвязь требований, предъявляемых к СПС с их параметрами и 

характеристиками. 

39 Достоверность документов в системе Главбух. 

40 Структура программного обеспечения современного компьютера на базе 

Windows. 

41 Виды поиска, специфичные для конкретных справочно-правовых систем. 

42 Какие информационные услуги предоставляют СПС? 

43 В чем надежность использования системы Главбух? 

44 Что включает в себе сервисная поддержка КонсультантПлюс и Гарант? 

45 Перечислите основные задачи, решаемые с помощью СПС 

КонсультантПлюс и Гарант. 

46 Этапы поиска в системе Главбух. 

47 Особенности поиска в системах КонсультантПлюс и Гарант. 

48 Дать определение защиты электронной информации. Классифицировать 

способы защиты. 

49 Дать понятие защиты информации. Перечислить комплекс мер по защите 
компьютерной информации. 

50 Дать понятие информационного криминала. Указать технические каналы 

утечки информации. 

51 Компьютерные преступления: дать понятие, перечислить состав, 

характеристики. 

 

6.4. Вопросы к экзамену – не предусмотрены учебным планом 



6.5. Контроль освоения компетенций 

Вид контроля Контролируемые темы 
(разделы) 

Компетенции, компоненты 
которых контролируются 

Устный опрос 1,2,3,4. ОПК-8, ОПК-9 

Проверка практических и 
лабораторных работ 

1,2,3,4. ОПК-8, ОПК-9 

 
7. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЯ 

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

7.1. Основная литература 

1. Дровалева, Л. С. Информационные технологии в юридической деятельности 

: практикум / Л. С. Дровалева. - Москва : РГУП, 2020. - 152 с. - Текст : электронный. - 

URL: https://znanium.com/catalog/product/1191359. Режим доступа: по подписке. 

2. Информационные технологии в юридической деятельности : учебное 

пособие для студентов вузов, обучающихся по специальностям «Юриспруденция» и 

«Правоохранительная деятельность» / С. Я. Казанцев, Н. М. Дубинина, А. И. Уринцов [и 

др.] ; под ред. А. И. Уринцова. - 2-е изд.. перераб. и доп. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 

2020.  -  351  с.  -  ISBN  978-5-238-03242-9.  -  Текст  :  электронный.  -  URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1352967. Режим доступа: по поБаранова, Е. К. 

Информационная безопасность и защита информации : учебное пособие / Е.К. Баранова, 

А.В. Бабаш. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : РИОР : ИНФРА-М, 2021. — 336 с. — 

(Высшее образование). — DOI: https://doi.org/10.29039/1761-6. - ISBN 978-5-369-01761-6. - 

Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1189326. Режим доступа: 

по подписке.дписке. 
 

7.2. Дополнительная литература 

1 Озерский, С. В. Информационные технологии в юридической деятельности: 

Практикум / Озёрский С.В. - Самара:Самарский юридический институт ФСИН России, 

2017. - 124 с.: ISBN 978-5-91612-162-9. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1001622. Режим доступа: по подписке. 

2 Серова, Г. А. Информационные технологии в юридической деятельности : 

учебное пособие / Г. А. Серова. — Москва : ИНФРА-М, 2020. — 241 с. — (Высшее 

образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-16-014579-2. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1057953. Режим доступа: по подписке. 

 

7.3. Программное обеспечение 

Наименование продукта Кол-во Номер лицензии Основание 

Microsoft Volume License  48457427 Договор-оферта № 
Tr017922 от 06.04.2011 

Applications - Office Standard 
2010 

25 *  

Microsoft Volume License  45411627 Гос. контракт № 14/09 

от 14.04.2009 

Applications - Office Professional 
Plus 2007 

13 *  

Applications - Office Standard 
2007 

50 *  

https://znanium.com/catalog/product/1191359
https://znanium.com/catalog/product/1352967
https://znanium.com/catalog/product/1001622
https://znanium.com/catalog/product/1057953


7.4. Электронные ресурсы 

1. Открытый ПП SiLab. 

2. Национальный открытый Университет «ИНТУИТ» www.intuit.ru 

3. Энциклопедия Кругосвет. Универсальная научно-популярная онлайн- 

энциклопедия. www.krugosvet.ru 

4. Национальный открытый университет ИНТУИТ [Электронный ресурс]. 

URL: http://www.intuit.ru (дата обращения: 01.07.2014). 

5. Хабрахабр [Электронный ресурс]. URL: http://habrahabr.ru/. 
6. http://www.lessons-tva.info/ - На сайте представлены различные учебные 

материалы, в том числе онлайн учебники (авторские курсы) по дисциплинам: 

информатика, компьютерные сети и телекоммуникации, информатика и компьютерная 

техника. 

7. Научная электронная библиотека eLIBRARY.ru: https://elibrary.ru/defaultx.asp. 

8.Образовательная платформа «Юрайт»: https://urait.ru/. 

9. ЭБС «Лань»: https://e.lanbook.com/ (доступ к ЭБС «Лань» предоставлен по 

отдельным книгам). 

10. Электронная Библиотека МГГЭУ: http://portal.mgsgi.ru/elektronnaya_biblioteka/ 

11.Справочно-правовая система Консультант Плюс: http://www.consultant.ru/ 

12. Polpred.com Обзор СМИ: https://polpred.com/news 

13. ЭБС «ZNANIUM.COM»; https://znanium.com/ 

 

 
7.5. Методические указания и материалы по видам занятий 

Методические указания по лекционным занятиям. 

В ходе лекции студентам рекомендуется конспектировать ее основные положения, 

не стоит пытаться дословно записать всю лекцию, поскольку скорость лекции не 

рассчитана на аутентичное воспроизведение выступления лектора в конспекте, тем не 

менее она является достаточной для того, чтобы студент смог не только усвоить, но и 

зафиксировать на бумаге сущность затронутых лектором проблем, выводы, а также 

узловые моменты, на которые обращается особое внимание в ходе лекции. 

Основным средством работы на лекционном занятии является конспектирование. 

Конспектирование – процесс мысленной переработки и письменной фиксации 

информации, в виде краткого изложения основного содержания, смысла какого-либо 

текста. 

Результат конспектирования – запись, позволяющая конспектирующему 

немедленно или через некоторый срок с нужной полнотой восстановить полученную 

информацию. Конспект в переводе с латыни означает «обзор». По существу его и 

составлять надо как обзор, содержащий основные мысли текста без подробностей и 

второстепенных деталей. Конспект носит индивидуализированный характер: он рассчитан 

на самого автора и поэтому может оказаться малопонятным для других. 

Для того чтобы осуществлять этот вид работы, в каждом конкретном случае 

необходимо грамотно решить следующие задачи: 

1. Сориентироваться в общей концепции лекции (уметь определить вступление, 

основную часть, заключение). 

2. Увидеть логико-смысловую канву сообщения, понять систему изложения 

информации в целом, а также ход развития каждой отдельной мысли. 

3. Выявить «ключевые» мысли, то есть основные смысловые вехи, на которые 

«нанизано» все содержание текста. 

4. Определить детализирующую информацию. 

5. Лаконично сформулировать основную информацию, не перенося на письмо все 

целиком и дословно. 

http://www.intuit.ru/
http://www.krugosvet.ru/
http://www.intuit.ru/
http://habrahabr.ru/
http://www.lessons-tva.info/
https://elibrary.ru/defaultx.asp
https://elibrary.ru/defaultx.asp
https://elibrary.ru/defaultx.asp
https://urait.ru/
https://urait.ru/
https://urait.ru/
https://e.lanbook.com/
https://e.lanbook.com/
https://e.lanbook.com/
http://portal.mgsgi.ru/elektronnaya_biblioteka/
http://portal.mgsgi.ru/elektronnaya_biblioteka/
http://portal.mgsgi.ru/elektronnaya_biblioteka/
http://www.consultant.ru/
http://www.consultant.ru/
http://www.consultant.ru/
https://polpred.com/news
https://polpred.com/news
https://polpred.com/news
https://znanium.com/
https://znanium.com/
https://znanium.com/


Определения, которые дает лектор стоит по возможности записать дословно и 

выделить другим цветом или же подчеркнуть. В случае изложения лектором хода научной 

дискуссии желательно кратко законспектировать существо вопроса, основные позиции и 

фамилии ученых их отстаивающих. Если в обоснование своих выводов лектор приводит 

ссылки на справочники, статистические данные, нормативные акты и другие официально 

опубликованные сведения имеет смысл лишь кратко отразить их существо и указать 

источник, в котором можно полностью почерпнуть излагаемую информацию. 

Во время лекции студенту рекомендуется иметь на столах помимо конспектов 

также программу дисциплины, которая будет способствовать развитию мнемонической 

памяти, возникновению ассоциаций между выступлением лектора и программными 

вопросами, федеральный закон «Об адвокатской деятельности и адвокатуре в Российской 

Федерации», поскольку гораздо эффективнее следить за ссылками лектора на уголовный 

закон по его тексту, нежели пытаться воспринять всю эту информацию на слух. 

В случае возникновения у студента по ходу лекции вопросов, их следует записать и 

задать в конце лекции в специально отведенное для этого время. 

По окончании лекции (в тот же или на следующий день, пока еще в памяти 

сохранилась информация) студентам рекомендуется доработать свои конспекты, привести 

их в порядок, дополнить сведениями с учетом дополнительно изученного нормативного, 

справочного и научного материала. Крайне желательно на полях конспекта отмечать не 

только изученные точки зрения ученых по рассматриваемой проблеме, но и выражать 

согласие или несогласие самого студента с законспектированными положениями, 

материалами судебной практики и т.п. 

Лекционное занятие предназначено для изложения особенно важных, проблемных, 

актуальных в современной науке вопросов. Лекция, также как и практическое занятие, 

требует от студентов определенной подготовки. Студент обязательно должен знать тему 

предстоящего лекционного занятия и обеспечить себе необходимый уровень активного 

участия: подобрать и ознакомиться, а при необходимости иметь с собой рекомендуемый 

преподавателем нормативный материал, повторить ранее пройденные темы по вопросам, 

которые будут затрагиваться в предстоящей лекции, вспомнить материал иных 

дисциплин. 

В целях усиления практикоориентированности учебного курса на лекции могут 

приглашаться представители работодателей и практикующие юристы. Часть лекций 

проводится с применением интерактивных технологий в форме проблемной лекции, 

лекции-беседы и т.п. 

1. Проблемная лекция - представляет собой учебное занятие, когда преподаватель в 

начале и по ходу изложения учебного материала создает проблемные ситуации и 

вовлекает обучающихся в их анализ. Разрешая противоречия, заложенные в проблемных 

ситуациях, обучающиеся самостоятельно могут прийти к тем выводам, которые 

преподаватель должен сообщить в качестве новых знаний. На проблемной лекции 

обучающийся находится в социально активной позиции, особенно когда она идет в форме 

живого диалога. Он высказывает свою позицию, задает вопросы, находит ответы и 

представляет их на обсуждение всей аудитории. 

2. Лекция-дискуссия заключается в коллективном обсуждении какого-либо вопроса, 

проблемы или сопоставлении информации, идей, мнений, предложений. Необходимо 

заранее подготовить вопросы, которые можно было бы ставить на обсуждение. Во время 

дискуссии участники могут либо дополнять друг друга, либо противостоять один другому 

Эффективность проведения дискуссии будет зависеть от таких факторов, как: подготовка 

(информированность и компетентность) обучающихся по проблеме; семантическое 

однообразие (все термины, дефиниции, понятия и т.д. должны быть одинаково поняты 

всеми обучающимися); корректность поведения участников; умение проводить 

дискуссию. 



3. Лекция-беседа, в ходе которой лектор сознательно вступает в диалог с одним или 

несколькими обучающимися. При этом остальные являются своего рода зрителями этого 

процесса, но не пассивными, а активно мыслящими о предмете организованной беседы, 

занимая ту или иную точку зрения и формулируя свои ответы на вопросы. Участие 

слушателей в лекции - беседе можно привлечь различными приемами, например, 

озадачивание обучающихся вопросами в начале лекции и по ее ходу. Вопросы могут быть 

как простыми для того, чтобы сосредоточить внимание на отдельных аспектах темы, так и 

проблемные. Слушатели, продумывая ответ на заданный вопрос, получают возможность 

самостоятельно прийти к тем выводам и обобщениям, которые преподаватель должен был 

сообщить им в качестве новых знаний, либо понять важность обсуждаемой темы, что 

повышает интерес, и степень восприятия материла обучающимися. 

Для успешного проведения интерактивных лекций обучающемуся необходимо 

осуществить предварительную подготовку: 

- перед очередной лекцией необходимо просмотреть по конспекту материал 
предыдущей лекции; 

- перед каждой лекцией необходимо просмотреть рабочую программу 

дисциплины, ознакомиться с содержанием темы; 

- ознакомиться с рекомендуемой литературой и нормативными правовыми актами. 

Подготовительные мероприятия помогут обучающемуся лучше усвоить материал. 

Методические указания для подготовки к практическим занятиям. 
Практические занятия - основная форма контактной работы обучающихся. Целью 

практических занятий является углубленное изучение учебной дисциплины, привитие 

навыков самостоятельного поиска и анализа учебной информации, формирование и 

развитие у них научного мышления, умения активно участвовать в творческой дискуссии, 

делать правильные выводы, аргументировано излагать и отстаивать свое мнение. В ходе 

практических занятий происходит обсуждение отдельных вопросов в рамках учебной 

темы, выработка практических умений и приобретение навыков решения задач, умение 

юридически грамотно квалифицировать факты и обстоятельства, а также толковать и 

применять закон, использовать его при оценке и регламентации конкретных сфер 

общественных отношений. Алгоритм подготовки к практическим занятиям: - освоить 

лекционный материал (при наличии); - изучить основные нормативные правовые акты по 

теме; - ознакомиться с рекомендуемой основной и дополнительной литературой; - после 

изучения теории, перейти к закреплению полученных знаний посредством выполнения 

практических заданий. В рамках практических занятий предусмотрены встречи с 

представителями работодателей и практикующими работниками. Часть практических 

занятий проводится с применением интерактивных технологий: 1. Дискуссия (в т.ч. 

групповая дискуссия) предусматривает обсуждение какого - либо вопроса или группы 

связанных вопросов с намерением достичь взаимоприемлемого решения. Основными 

задачами дискуссии служат формирование общего представления как наиболее 

объективного, подтвержденного всеми участниками обсуждения или их большинством, а 

также достижение убедительного обоснования содержания, не имеющего первоначальной 

ясности для всех участников дискуссии. Методика проведения: Тема дискуссии 

формулируется до ее начала. Группа обучающихся делится на несколько малых групп. 

Каждая малая группа обсуждает позицию по предлагаемой для дискуссии теме в течение 

отведенного времени. Затем заслушивается ряд суждений, предлагаемых каждой малой 

группой. После каждого суждения оппоненты задают вопросы, выслушиваются ответы 

авторов предлагаемых позиций. В завершении дискуссии формулируется общее мнение, 

выражающее совместную позицию по теме дискуссии. Преподаватель дает оценочное 

суждение окончательно сформированной позиции во время дискуссии. 



8. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

№ 

п/п 

Наименование 

оборудованных учебных 

кабинетов, лабораторий 

Перечень оборудования и технических средств обучения 

1 Аудитория №511 Системный блок: 

Процессор Intel Pentium 2160, 1.8 GHz 

2048 ОЗУ 

HDD: 250 ГБ 

Акустическая система Sven 

Монитор Samsung SyncMaster 920NW 

2 Аудитория №402 Аудитория 402 

11 компьютеров 

Системный блок 1: 

Процессор Intel(R) Core(TM) i5-4570 CPU @ 3.20GHz 

8192 ОЗУ 

HDD Объем: 500 ГБ 

Монитор Benq G922HDA- 22 дюйма 

Системный блок 2: 

Процессор Intel(R) Core(TM) i5-4170 CPU @ 3.70GHz 
4096 МБ ОЗУ 

HDD Объем: 500 ГБ 

Монитор DELL 178FP 

Системный блок 3: 

Процессор Intel(R) Core(TM) i3-6100 CPU @ 3.70GHz 

4096 МБ ОЗУ 

SSD Объем: 120 ГБ 

Монитор Samsung 940NW 

Акустическая система 2.0 

Интерактивная доска Smart Board 
Проектор Epson EH-TW535W 

3 Аудитория №403 Системный блок: 

Процессор Intel® Pentium®Dual-Core E2180 

2048 ОЗУ 

320 HDD 

Монитор AOC 2470W 
Проектор Epson EH-TW5300 с акустической системой 

4 Аудитория №404 

(учебный зал судебных 

заседаний) 

Системный блок: 

Процессор Intel® Pentium®Dual-Core E2180 

2048 ОЗУ 

320 HDD 

Монитор Samsung SyncMaster 920NW 

Акустическая система Sven 

Проектор Nec M260W 

Материально-техническое оснащение: 

Герб 1 

Флаг  1 

Трибуна для выступлений участников процесса 1 

Молоток 1 
Стол судейский 3 



  Стул судейский 3 

Столы ученические 14 

Стулья ученические 28 

Доска трехстворчатая 1 

Стол прокурора 1 

Стол адвоката 1 

Микрофон 1 

Скамья подсудимых 1 

Ограждение скамьи подсудимых 1 

Табличка «Список дел, назначенных к слушанию» 1 

 

Плакаты 

Судебное следствие (гл.37 УПК РФ (извлечение) 

12 

Технологии в зале судебных заседаний 5 
ФЗ «О статусе судей в РФ» (извлечение) 3 

5 Аудитория №405 Системный блок: 

Процессор Intel® Pentium®Dual-Core E5200 

2048 ОЗУ 

320 HDD 

Монитор Samsung SyncMaster 940NW 

Акустическая система Sven 
Проектор Nec M260W 

6 Аудитория №409 Системный блок: 

Процессор Intel(R) Core(TM) i5-6400 CPU @ 2.70GHz 

8192 ОЗУ 

SSD Объем: 128 ГБ 

Монитор AOC 2470W 
Проектор Epson EH-TW5300 с акустической системой 

7 Аудитории № 410 1 моноблок 

Модель: HP 24 - 10145UR 

Процессор Intel(R) Core(TM) i7-9700T CPU @ 2GHz 

16384 ОЗУ 

SSD Объем:500 ГБ 

Встроенные колонки, микрофон, вебкамера. 
Диагональ экрана - 24 дюйма 

8 Аудитории № 411 1 моноблок 

Модель: HP 24 - 10145UR 

Процессор Intel(R) Core(TM) i7-9700T CPU @ 2GHz 

16384 ОЗУ 

SSD Объем:500 ГБ 

Встроенные колонки, микрофон, вебкамера. 

Диагональ экрана - 24 дюйма 

9 Аудитории № 412 1 моноблок 

Модель: HP 24 - 10145UR 

Процессор Intel(R) Core(TM) i7-9700T CPU @ 2GHz 

16384 ОЗУ 

SSD Объем:500 ГБ 

Встроенные колонки, микрофон, вебкамера. 

Диагональ экрана - 24 дюйма 

10 Аудитория №302 11 компьютеров 
Системный блок: 



  Процессор Intel(R) Core(TM) i3-2100 CPU @ 3.10GHz 

4096 МБ ОЗУ 

HDD Объем: 320 ГБ 

Монитор Acer P206HL - 20 дюймов 

Акустическая система Sven 

Интерактивная доска Smart Board 

Проектор Epson EH-TW535W 

11 Аудитория №303 Системный блок: 

Процессор Intel® Pentium®Dual-Core E5200 

2048 ОЗУ 

320 HDD 

Монитор Samsung SyncMaster 940NW 

Акустическая система Sven 

Проектор Nec M260W 

12 Аудитория №304 Системный блок: 

Процессор Intel® Core i3-2100 3,1 GHz 

4096 ОЗУ 

250 HDD 

Монитор Samsung SyncMaster 940NW 

Акустическая система Sven 
Проектор Nec NP410 

13 Аудитория №305 Системный блок: 

Процессор Intel® Core™2 Duo E8500 

2048 ОЗУ 

250 HDD 
Монитор Samsung SyncMaster 940NW 

Акустическая система Sven 

Проектор Nec M260W 

14 Аудитория №306 12 компьютеров 

Системный блок: 

Процессор Intel(R) Core(TM) i5-2400 CPU @ 3.10GHz 
8192 ОЗУ 

HDD Объем: 500 ГБ 
Монитор DELL EX231W - 24 дюйма 

Интерактивная доска Elite Panaboard UB-T880W с 

акустической системой 

Проектор Epson EB-440W 

15 Аудитория №308 11 компьютеров 

Системный блок: 

Процессор Intel(R) Core(TM) i5-2400 CPU @ 3.10GHz 

8192 ОЗУ 

HDD Объем: 500 ГБ 

Монитор DELL EX231W - 24 дюйма 

Интерактивная доска Elite Panaboard UB-T880W с 

акустической системой 
Проектор Epson EB-440W 

16 Аудитория №2-120 11 компьютеров 

Системный блок: 

Процессор Intel(R) Core(TM) i5-6400 CPU @ 2.70GHz 
8192 ОЗУ 

SSD Объем: 128 ГБ 

Монитор AOC 2470W - 24 дюйма 



  Акустическая система Defender 

Интерактивная доска Smart Board 

Проектор Epson EH-TW535W 

17 Аудитория №109 11 компьютеров 

Системный блок: 

Процессор Intel(R) Core(TM) i5-6400 CPU @ 2.70GHz 

4096 МБ ОЗУ 

SSD Объем: 120 ГБ 
Монитор Philips PHL 243V5 - 24 дюйма 

Акустическая система Sven 

Интерактивная доска Smart Board 

Проектор Epson EH-TW535W 

18 Аудитории № 309 1 моноблок 

Модель: Lenovo V530-24ICB 

Процессор Intel(R) Core(TM) i5-8400T CPU @ 1,7GHz 

8192 ОЗУ 

SSD Объем:240 ГБ 

Встроенные колонки, микрофон, вебкамера. 

Диагональ экрана - 24 дюйма 

19 Аудитории № 310 1 моноблок 
Модель: Lenovo V530-24ICB 

Процессор Intel(R) Core(TM) i5-8400T CPU @ 1,7GHz 

8192 ОЗУ 

SSD Объем:240 ГБ 

Встроенные колонки, микрофон, вебкамера. 

Диагональ экрана - 24 дюйма 

20 Аудитории № 311 1 моноблок 

Модель: Lenovo V530-24ICB 

Процессор Intel(R) Core(TM) i5-8400T CPU @ 1,7GHz 

8192 ОЗУ 

SSD Объем:240 ГБ 

Встроенные колонки, микрофон, вебкамера. 

Диагональ экрана - 24 дюйма 
 

Помещения для самостоятельной работы (аудитория - 3-208, читальный зал) оснащены 

компьютерной техникой с возможностью подключения к сети «Интернет» и обеспечением 

доступа в электронную информационно-образовательную среду МГГЭУ 



ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ 
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пунктов 

Подпись 

заведующего 

кафедрой 
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